PROCEDURA PER LA REGISTRAZIONE E L'ISCRIZIONE DI PROFESSIONISTI
ED IMPRESE NELL’ELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI

e Prendere visione del Regolamento presente al link_https://appalti.provincia.cuneo.it nella sezione
DOCUMENTI — Manuale d'uso

e Registrarsi al portale
e |scriversi all’elenco

COME REGISTRARSI AL PORTALE
1. Fare click su Registrati

Appalti, gare, esiti di gara, elenco professionisti ed ugeratﬁ e(unumm

[+ Sei qui: Home
Elenco bandi di gara
utente: &
(. | Elenco dei bandi di gara in corso in ordine di data di pubblicazione. I dati di
password: | dettaglio delle procedure pubbliche sono consultabili premendo I'apposito pulsante di
w dettaglio "Visualizza Scheda".
Registrati | Hai dimenticato la password? La ricerca ha restituito 0 risultati.
Documenti
Manuale d'uso
Bandi di gara
Bandi di gara (in corso)
Ricerca bandi di gara
Awvisi pubblici e Procedure negoziate
senza bando
Elenco professioniste ed operatori
economici
Bandi e awvisi dliscrizione
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2. Compilare i dati riportati nella schermata “REGISTRAZIONE IMPRESA AL PORTALE” avendo cura di

“uxn

inserire i dati obbligatori contrassegnati da “*”. Prestare inoltre attenzione ad eventuali messaggi di

errore, riportati in rosso, nella parte alta della schermata.
3. Compilare i vari campi con le informazioni richieste nelle varie fasi in cui si articola la Registrazione.

4. Fare attenzione a fare click sul pulsante “Aggiungi” ogni qualvolta il sistema richiede tale
operazione

5. Giunti alla fase “Utenza” inserire, a discrezione del professionista/impresa, il nome utente che si
intendera utilizzare nella successiva sezione per iscriversi all’elenco.
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Mappa sito

Provincia di Cunko

Appalti, gare, esiti di gara, elenco professionisti ed uperam emnﬂm\(\

[ Sai quit Home

utente: &

Registrati | Hai dimenticato la password?

password:

Documenti
Manuale d'uso
Bandi di gara
Bandi di gara (in corso)

Ricerca bandi di gara

Awvisi pubblici e Procedure negoziate

senza bando
Elenco professioniste ed operatori
economici

Bandi e avvisi dliscrizione

Altri indirizzi Dati ulteriori Utenza

Riepilogo

Dati principali Soggetti
Per accedere ai servizi offerti dal sito & necessario disporre delle credenziali di
accesso, ovvero di un nome utente (o username) e di una parola chiave (o

spndi password). Compilare i moduli seguenti, relativi all'anagrafica dellimpresa, per

Attanars la cradansiali di sccacen
I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Dati dellimpresa

Ragione sociale : *

Natura o forma giuridica : *

- Scegli una natura giuridica -- -

Tipologia impresa : *

-- Scegli una tipologia di impresa - v

Codice fiscale : *

I

Fine

. mmeranet locale
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Crafica

Provincia di Cunko

Appalti, gare, esiti di gara, elenco professionisti ed uperam emnumm

[ Sei quis Home » Impresa

Benvenuto/a, admin !
Cambia password | Esci

Amministrazione portale

Documenti
Manuale d'uso
Bandi di gara
Bandi di gara (in corso)

Ricerca bandi di gara

Awvisi pubblici e Procedure negoziate

senza bando
Elenco professioniste ed operatori
economici

Bandi e avvisi d'iscrizione
Vaia...

Domande di partecipazione

Richieste di offerta

Richieste di documenti

Registrazione impresa al portale

Dati principali Altri indirizzi Soggetti Dati ulteriori Utenza Riepilogo

Aggiungere eventuali ulteriori sedi e recapiti dellimpresa, se diversi dalla sede

espandi

I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori

Nuovo indirizzo

Tipologia indirizzo : *

- Scegli un tipo di indirizza - v
Indirizzo :

Indirizzo : *

M

CAP : ™

Localita : *

~

Fine

S Irkranet locale
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Appalti, gare, esiti di gara, elenco prafessionisti ed IJDETEM E(unumw(\

[ Sei qui: Home » Impresa

Registrazione impresa al portale

Altri indirizzi

Benvenuto/a, admin |

Dati principali Soggetti Dati ulteriori Utenza Riepilogo

Cambia password | Esa

) Inserire tuttii titolari, soci o amministratori muniti di potere di rappresentanza e L
Amministrazione portale

direttori tecnici, specificando per ciascunoe la carica o qualifica.

espandi

Documenti

Manuale d'uso 1 campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Bandi di gara

Bandi di gara (in corso) Nuovo soggetto

Ricerca bandi di gara Incarico :

Avvisi pubblici e Procedure negoziate

senza bando Qualifica soggetto : *

— Scegli un tipo di soggetto — v
Elenco professioniste ed operatori | e P 99
economici P e
Data inizio (gg/mm/aaaa) : *
Bandi e avvisi d'iscrizione I
Vai a...

Domande di partecipazione
Nominativo : *
Richieste di offerta

Richieste di documenti Cognome :

Nome :

3

Fine % Intranet locals fa v Biow -
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Appalti, gare, esiti di gara, elenco professionisti ed ugeraM E(nnﬂmm

[#) Sei quit Homa » Imprasa

Registrazione impr 1 portale

Altri indirizzi

Benvenuto/a, admin !
Dati principali

Soggetti Dati ulteriori Utenza Riepilogo

Cambia password | Esci

Inserire gli ulteriori dati relativi all'iscrizione alla Camera di Commercio, certificazioni,
Amministrazione portale

ecc.
espundi
Documenti
Manuale d'uso 1 campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.
Bandi di gara

Bandi di gara (in corso)
Ricerca bandi di gara
Avvisi pubblici e Procedure negoziate
senza bando
Elenco professioniste ed operatori
aconomici
Bandi e avvisi d'iscrizione
Vai a...
Domande di partecipazione
Richieste di offerta

Richieste di documenti

Iscrizioni e certificazioni impresa

Iscrizione Camera di Commercio:

Numero iscrizione Registro Imprese : *

Data iscrizione Registro Imprese (gg/mm/aaaa): *

Numero R.E.A. : *

-

Data iscrizione R.E.A. (gg/mm/aaaa):

Seds - *

v

6.

Fine
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Il portale al termine delle 6 fasi consentira di trasmettere in automatico la richiesta di registrazione
attraverso apposito pulsante “Invia”

Il portale restituira, all’'indirizzo e-mail riportato in fase di registrazione, un messaggio, all'interno
del quale sara presente un file allegato denominato postacert.eml. Aprendo il citato file verra
visualizzato, oltre il nome utente dichiarato in fase di registrazione, anche un link, cliccando sul
quale sara possibile inserire una password a scelta dell'impresa.



8. Ll’insieme del nome utente e della password consentira al professionista/impresa di accreditarsi

nuovamente al sistema per verificare ed eventualmente modificare i dati precedentemente inseriti

in fase di registrazione (facendo click su | tuoi dati)

Grafica

Alto contrasto Mappa sito

Provincia di Cunko

Appalti, gare, esiti di gara, elenco professionisti ed nperam emnnmm

Benvenuto/a, [N
Cambia password | Esci

Amministrazione portale

Documenti
Manuale d'uso
Bandi di gara
Bandi di gara (in corso)
Ricerca bandi di gara
Awvisi pubblici e Procedure negoziate
senza bando
Elenco professioniste ed operatori
economici
Bandi e awvisi d'iscrizione
Vai a...
Domande di partecipazione
Richieste di offerta

Richieste di documenti

[+ Sei qui: Home » Bandi di gara » Ricerca bandi di gara

erca bar i gar:

In questa sezione si possono impostare i criteri di selezione per la ricerca delle gare.

pPremendo il pulsante "Procedi” si accede alla lista delle gare che soddisfano questi

vl
% criteri. Dalla lista sara possibile accedere ai dati di dettaglio della gara selezionata.

Criteri di ricerca

Oggetto della gara :

Tipologia :
|7~ Scegli una tipologia di appalta B

Data termine:

dal:
=]

al:
a

(gg/mm/aaaa)

Stato :
|-- Scegli uno stato - V‘

| Procedi

. mneranet locale

fa v ®Bi0% <




COME ISCRIVERSI ALL’ELENCO

9. Autenticarsi sul portale servendosi del nome utente e della password ottenuti nella precedente
fase di registrazione

10. Per procedere con l'iscrizione all’elenco degli operatori economici fare click su Bandi e Avvisi di
iscrizione nella sezione ELENCO OPERATORI ECONOMICI

11. Selezionare “Visualizza Scheda” per accedere alla pagina “Dettaglio bando d’iscrizione per elenco
operatori”.

Grafica - - Alto contrasto | Mappasite

Provincia di Cunko

Appalti, gare, esiti di gara, elenco professionisti ed ogeratﬁ’s(unomici

Benvenuto/a, [N

(. | Elenco dei bandi d'iscrizione per gli elenchi operatori economici attualmente
Cambia password | Esci

pubhlicati. Per richiedere l'iscrizione ad un elenco operatori economici bisogna

Bandi d'iscrizione per elenchi operatori economici

espandi
Amministrazione portale ~ap~ essere registrati al portale, per maggiori dettagli riguardo la procedura di

La ricerca ha restituito 1 risultati.
oggetto : |G
Manuale d'uso 2k

Bandi di gara Tipo : -
Bandi di gara (in corso)
B ibbics-one - I

Awvisi pubblici e Procedure negoziate Stato : Iscrizione aperta

Documenti

Ricerca bandi di gara

senza bando
2 Visualizza scheda
Elenco professioniste ed operatori
economici
Bandi e awvisi d'iscrizione
Vaia... I
Domande di partecipazione
Richieste di offerta

Richieste di documenti
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12. Fare click sul pulsante “Richiesta iscrizione” riportato in fondo alla pagina, accedendo cosi alla

sezione che consente di modificare i propri dati e selezionare i subelenchi/categorie.



Elenco professioniste ed operatori
BCONOMICH

Bandi & avvisi d'iscrizione

Copyright @ Eldasoft S.p.A, - Powared by J4PS 2,0

Responsabile unico procedimento : Ing. Enzo Novello
Dati generali

sasetsc
Tipo : [ -

Data pubblicazione :_

validita ¢ dal_

Data apertura iscrizioni : |GGG

Data chiusura iscrizioni :

Stato : Iscrizione Aperta

Documentazione

Bando

Categorie/Prestazioni previste

Servizi

Comunicazioni dell'amministrazione

MNessuna comunicazione dell'amministrazione

Comunicazioni riservate al concorrente

Messuna comunicazione riservata

Richiesta iscrizione

Torna alla lista

13. Attraverso il pulsante “richiedi variazione dati identificativi” all’interno della scheda “I tuoi dati” si

potra richiedere e segnalare la variazione di quei dati che non possono essere modificati tramite il

pulsante “Modifica” (es. Ragione Sociale, natura giuridica, tipologia impresa, CF, P.IVA, ecc). Per

tutte le altre modifiche, invece si dovra utilizzare il pulsante “modifica”. Vedi immagine.

Copyright @ Eld=soft S p.# ~ Powered by 14P5 2.0

Tipologia impresa

Impresa (art.34 c.1/a DLgs 163/2006)

Codice fiscale :

Partita Iva

Sede legale :

Posta elettronica:

Email

Soggetti dell'impresa

Legali rappresentanti :

Direttori tecnici

n.d.

Azionisti

n.d.

N

[ Avanti > ] [ Annulla




14. Una volta cliccato sul pulsante segnalato nell'immagine sopra riportata, si accede ad una scheda

dove il professionista/impresa puo inserire (scrivendo i dati per esteso nell’unico campo a
disposizione) quali dati devono essere modificati, segnalando il motivo della variazione. Cliccando
su “Invia richiesta” I'impresa inviera le informazioni al backoffice dell’elenco.

Provincia di Cunfo

15.

16.

17.

18.

19.

Appalti, gare, esiti di gara, elenco professionisti ed operaMsconomici |
™

[ Sei qui Home » Elenco professioniste ed operatari economic » Bandi e avwisi d'iscrizione

Area riservata T S :
N Richiesta iscrizione ad un elenco operatori
Benvenutn/‘aj_‘ " - = ey
Dati anagrafici Categorie d'interesse Documentazione richiesta
1 tuoi dati Presentazione domanda

Cambia password | Esci
ﬁ Per effettuare liscrizione & necessario presentare |3 domanda allegando i documenti

indicati nel bando/avviso di istituzione dell'Elenco Operatori Economici, ovvero nel

Documenti &g regolamento/disciplinare pubblicato. Tali documenti, qualora previsto, dovranno

Manuale d'uso [ L vn amniaa Limland) o mimeba mamine Be e skl lawms ro mememnbe In comiome
Bandi di gara 1 campi/documenti contrassegnati con (*) sono obbligatori.
Bandi di gara (in corso)

5 — Documenti richiesti

Ricerca bandi di gara

Descrizione Fac-simile Allegato
ci e Procedure negoziate

documentazione tecnica * &
senza bando

Elenco professioniste ed operatori
— Muowo documento richiesto

economici

Bandi e avvisi d'iscrizione Documento richiesta @ *

Vai a... documentazione tecnica .
Domande di partecipazione

Richieste di c File allegato @ *

Richieste di documenti Sfoglia

Aggiungi R

— Ulteriori documenti

MNessun ulteriore docurmento allegato

Compilare il file editabile fac-simile.pdf, salvarlo, eventualmente firmarlo digitalmente e riacquisirlo
al sistema, selezionando dal campo “Documento richiesto” la voce “istanza di iscrizione”

Acquisire al sistema, con procedura analoga a quella soprariportata, il file contenente le referenze
bancarie, selezionando dal campo “Documento richiesto” I'apposita voce.

Sara possibile acquisire al sistema qualsiasi altro documento utilizzando il riquadro denominato
“Nuovo ulteriore documento”

Al termine della procedura fare click sul pulsante “Invia domanda di iscrizione”

All'indirizzo di posta elettronica, dichiarato in fase di registrazione, verra inviato, in automatico, un
messaggio contenente un allegato, “postacert.eml”, all'interno del quale si potra leggere che “... la
richiesta d'iscrizione all'elenco "Elenco operatori economici di fiducia della Provincia di Cuneo" &
stata presentata in data ...”
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